
Załącznik nr 1  

do Zarządzenia nr 6/2024 Dyrektora Szkoły  

z dnia 3 września 2024 r. 

 

Procedura wydawania 

legitymacji, mLegitymacji, eLegitymacji oraz duplikatu legitymacji szkolnej, karty rowerowej 

w Szkole Podstawowej Towarzystwa Ewangelickiego 

  

Podstawa prawna: 

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie świadectw, 

dyplomów państwowych i innych druków szkolnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1700) 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635) 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, 

dyplomów państwowych i innych druków – § 74, załącznik n  

 

§1 

Legitymacje szkolne 

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej, wydane uczniom przed 12 lipca 2024 r. utrzymują 

ważność do momentu ukończenia przez nich szkoły (przy aktualnej pieczęci). 

2. Ważność legitymacji szkolnej potwierdza się w kolejnych latach szkolnych przez umieszczenie 

daty ważności i małej pieczęci urzędowej szkoły. 

3. Sekretariat szkoły prowadzi ewidencję wydanych legitymacji szkolnych.  

§2 

mLegitymacja 

1. mLegitymacja stanowi dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy użyciu 

oprogramowania przeznaczonego dla urządzeń mobilnych o których mowa w art. 19e ustawy 

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 1590). 

2. mLegitymację wydaje się na pisemny wniosek rodzica  niepełnoletniego ucznia. 

3. mLegitymację może otrzymać każdy uczeń, któremu wcześniej wydano „tradycyjną” wersję 

dokumentu (papierową lub eLegitymację).  

4. Okres ważności mLegitymacji jest taki sam, jak okres wydanej wcześniej legitymacji w wersji 

papierowej lub eLegitymacji. W przypadku utraty ważności „tradycyjnej” legitymacji, mobilna 

wersja będzie unieważniana. 

 

 



§3 

eLegitymacja 

1. Szkoła wydaje eLegitymację w postaci karty wykonanej z polichlorku winylu (PCV) formatu ID-

1, dla uczniów klas 1 od roku szkolnego 2024/2025. Pierwsza eLegitymacja jest darmowa. 

2. eLegitymacje wydaje się pierwszoklasistom, począwszy od roku szkolnego 2024/2025. 

3. Ważność eLegitymacji potwierdza się co roku hologramem. 

4. Odbiór eLegitymacji potwierdza podpisem uczeń lub rodzic/prawny opiekun niepełnoletniego 

ucznia. 

§ 4 

Wymiana legitymacji szkolnej / eLegitymacji 

1. W legitymacji szkolnej / eLegitymacji nie dokonuje się skreśleń i poprawek. Legitymacje szkolne 

/ eLegitymacje zawierające błędy lub omyłki podlegają wymianie.  

2. Potrzebę wymiany legitymacji szkolnej / eLegitymacji zgłasza się w sekretariacie szkoły. 

3. Nowy dokumenty wydawany jest wyłącznie w formie eLegitymacji. 

4. Odbiór nowej eLegitymacji potwierdza podpisem uczeń lub rodzic/prawny opiekun 

niepełnoletniego ucznia. 

                                                                    § 5 

Zasady wydawania duplikatów legitymacji szkolnej / eLegitymacji 

1. Duplikat legitymacji szkolnej / eLegitymacji wydaje się wtedy, gdy oryginał ulegnie zagubieniu, 

zniszczeniu lub kradzieży. 

2. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej / eLegitymacji pobiera się opłatę. 

3. Z chwilą otrzymania duplikatu traci ważność oryginał legitymacji / eLegitymacji. W przypadku 

odnalezienia utraconego oryginału należy zwrócić go do sekretariatu szkoły. 

4. Duplikat wydawany jest wyłącznie w postaci eLegitymacji. 

5. Odbiór duplikatu potwierdza podpisem uczeń lub rodzic/prawny opiekun niepełnoletniego ucznia. 

§ 6 

Zasady wydawania duplikatów karty rowerowej. 

1. W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia mogą ubiegać się o wydanie duplikatu. 

2. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera się opłaty. 

3. Z chwilą otrzymania duplikatu traci ważność oryginał karty rowerowej. W przypadku 

odnalezienia utraconego oryginału należy zwrócić go do sekretariatu szkoły. 

§7 

Opłaty 

Opłaty za wydanie duplikatu legitymacji, eLegitymacji szkolnej wnosi się w sekretariacie szkoły 

w momencie odbioru dokumentu. 


